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一、系统介绍

本系统应用全省统一的公共资源交易区块链基础服务建设,

为市场主体提供模板化、结构化的电子合同,对公共资源交易项

目合同签约等进行全流程电子化服务。通过合同内容结构化数据

与招标采购文件自动校对,对不按照招标采购文件和交易结果规

定签订合同的行为进行预警提示,着力规范市场主体履约行为。

招标人或代理机构能够按照项目类型选择不同的合同模板,在线

进行合同编制,在合同编制时可以从系统从电子交易系统中获取

合同相关的数据,自动填入对应的合同模板,生成电子合同。交易

双方可以在线签订电子合同并进行合同的备案登记。合同签署完

成后可进行合同公示。
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1.1、系统业务流程及操作用户角色

二、详细操作说明

2.1、登录电子服务系统

使用数字证书或用户名密码登录电子服务系统。
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2.2、跳转至合同签约管理系统

在系统首页，点击【电子合同】按钮跳转到合同签约管理系

统。

或者在项目流程进行到合同管理环节时，在招标项目页面选

择要办理的项目，点击【招标项目管理】按钮跳转到合同签约管

理系统。
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2.3、项目合同起草

在合同管理菜单下的项目管理页面，选择要签署合同的项目，

点击【查看标段】按钮，打开合同起草页面。

在合同起草页面，选择要签署合同的标段，点击【选择范本】

按钮，选择合同范本。
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选择该标段对应的合同类型和合同范本，点击【确定】按钮

进入合同信息编辑页面。

填写合同基本信息中未自动生成的部分，点击【暂存】按钮，

将填写的信息保存到系统中。
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系统支持上传合同正文和引用范本两种方式获取合同正文，

用户可以根据业务需要自行选择。

如果要对已暂存的合同正文继续进行编辑，可以点击下方的

【编辑】按钮，继续编辑正文，编辑完成后再点击【确认】按钮

进行确认。
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2.4、合同签署

甲乙双方登录电子服务系统，跳转至合同签约管理系统，在

合同管理菜单中，点击合同签署菜单，在打开的页面中选择待我

签署选项卡，选择要签署的合同，点击【立即签署】按钮打开签

署页面。

插入数字证书，点击【电子签章】按钮，选择要使用的签章，
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输入数字证书密码，完成签署。

签署完成后，点击【提交文件】按钮，将签署完成的文件提

交，由合同另一方进行签署。
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双方完成合同签署后，合同附件将推送至电子服务系统，进

行备案核验及合同公示等操作。
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